Оформление диссертаций (ГОСТ 7.32-2001, ГОСТ Р 7.05.-2008)  
	Вид
материала
	Правило
оформления
	Пример (примечание)

	1
	2
	3

	Поля
	Левое — 30, верхнее, нижнее — 20, правое — 10 мм
	                                       20
30
10
                                       20

	Шрифт

	Шрифт Times New Roman, Саlibri
	Интервал 1,5 применяется для основного текста

	Размер шрифта, межстрочные интервалы
	Название разделов в основном тексте — [image: image1.png]


 кегль 16 pt 

Межстрочный интервал основного текста — 1,5, [image: image2.png]


 кегль 14 pt
Применяются иные кегли и интервалы в таблицах и др. (см. пример (примечание)

	Название разделов (1  2 и др.) — кегль 16 pt
Если название раздела занимает больше одной строки, то интервал этих строк — 1,2
После названия раздела (перед основным текстом) ставится интервал 1,5, кегль 16 pt
Затем идёт подраздел (1.1 …) — кегль 14 Если название подраздела занимает больше одной строки, то интервал этих строк — 1,2 

После названия подраздела (перед основным текстом) ставится интервал 1,5, кегль 14
Допускаются иные интервалы и кегли (в иллюстрациях, таблицах). Расстояние между подразделами в тексте — один полуторный интервал, кегль 14

	Абзац
	1,25 см
	Абзац — это отступ первой строки (от левого края текста)

	Содержание (то есть план, перечень рассматриваемых вопросов)
	Состоит из разделов (1   2 и т.д.) и подразделов (1.2,   1.3 и т.д.)
Пункты (1.2.1) и подпункты (1.2.1.1) не применяются
Точки в конце нумераций и названия не ставятся
Заголовки разделов ([image: image3.png]


16) и подразделов ([image: image4.png]


4) строчными с абзацного отступа 1,25, начиная с прописной буквы
СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЯ абзац 1,25, кегль 16, прописными.

Междустрочное везде 1, кроме после слова СОДЕРЖАНИЕ (2)

Пример скачать  в приложении А)
	СОДЕРЖАНИЕ
[без абзаца, [image: image5.png]


16, прописными, посередине, затем новая пустая строка [image: image6.png]


16, междустрочное 2]

ВВЕДЕНИЕ [абзац 1,25, [image: image7.png]


16, прописными, затем новая пустая строка, междустрочное 1, [image: image8.png]


14]

1 Теория … [абзац 1,25[image: image9.png]


16, междустрочное 1, затем новая пустая строка [image: image10.png]


14, междустрочное 1]

1.1 Обзор … [абзац 12,5, [image: image11.png]


14, междустрочное 1. Перед 1.2 пустая строка не выставляется]

1.2 Развитие… [абзац 12,5, [image: image12.png]


14, междустрочное 1, затем новая пустая строка [image: image13.png]


14, междустрочное 1 и далее раздел 2]
2 Анализ практики развития … [абзац 1,25 [image: image14.png]


16, междустрочное 1, затем перед 1.2 новая пустая строка [image: image15.png]


14, междустрочное 1]

2.1 Характеристика банка … [абзац 12,5, [image: image16.png]


14, междустрочное 1]

2.2 Основные показатели …[абзац 12,5, [image: image17.png]


14, междустрочное 1, затем новая пустая строка [image: image18.png]


14, междустрочное 1 и далее раздел 3]

………………………………….…………………….

ЗАКЛЮЧЕНИЕ [абзац 1,25 [image: image19.png]


16, междустрочное 1, затем перед списком источников новая пустая строка [image: image20.png]


14, междустрочное 1]
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ [абзац 1,25 [image: image21.png]


16, междустрочное 1, затем новая пустая строка [image: image22.png]


14, междустрочн. 1]

ПРИЛОЖЕНИЯ [абзац 1,25, [image: image23.png]


16, прописными буквами]

	Приложения
	Применяется только буквенная нумерация. Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием наверху посередине страницы «Приложение»
Заголовок приложения записывают симметрично (по центру) без абзаца относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Применяются пробелы перед и после названия таблицы
Обозначают заглавными буквами русского алфавита за исключением Ё, 3, Й, 0, Ч, Ь, Ы, Ъ Если их недостаточно, применяют латиницу (А, В, С и т.д.), кроме I, О
	Приложение М [[image: image24.png]


14]
[новая строка междустрочное 1,5, кегль [image: image25.png]


 14]
Расчёт уровня рисков

[новая строка междустрочное 1,5, кегль [image: image26.png]


 14]

Таблица М.1 — Название ………………
[новая строка междустрочное 1, кегль [image: image27.png]


 14]
Год
Показатель
Приложение Ф [[image: image28.png]


14]
[новая строка междустрочное 1,5, [image: image29.png]


14]

Рынок подержанных автомобилей
[новая строка междустрочное 1, [image: image30.png]


14]


[image: image31.emf]1 кв
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[новая строка междустрочное 1, [image: image32.png]


14]
Рисунок Ф.1 — Удельный вес …[посередине строки, междустрочный 1, [image: image33.png]


 14]
[Следующее приложение с новой страницы]


	Номера страниц
	На титульном листе, содержании не ставится. На других листах внизу посередине

	Текст
3


	Раздел, подраздел в тексте работы
	Каждый раздел начинается с новой страницы
Название разделов и подразделов печатаются через интервал 1,2
Подразделы —через один пробел
Точка после нумерации не ставится
	[Абзац 12,5, кегль [image: image34.png]


16] 1 Формирование основ кредита в условиях рыночной экономики [межстрочный интервал 1,2]
[новая строка межстрочный 1,5, кегль 16]

[Абзац 12,5, кегль [image: image35.png]


14] 1.1 Кредит — экономическая категория рыночного хозяйства [межстрочный интервал 1,2]

[пробел межстрочный интервал 1,5, кегль 14] [Абзац 12,5, кегль [image: image36.png]


14, межстрочный интервал 1,5] Текст подраздела
[новая строка междустрочный 1,5, [image: image37.png]


14]
1.2 Дискуссия о формах кредита

[новая строка междустрочный 1,5, [image: image38.png]


14]
1.3 Методы кредитования и их роль…. 

	Таблица
	Название слева вверху без абзацного отступа в одну строку с применением тире. Без точек после номера и в конце названия
№ п/п, №№, №№ пп. и др. не применяются
Сквозная нумерация (1  2  3 …)
	[После текста научной работы (перед названием таблицы) новая строка, интервал 1,5, кегль [image: image39.png]


14]
Таблица 4 — Доля кредитов гражданам, процентов [текст более одной строки — интервал 1] [перед таблицей новая строка, интервал 1, кегль [image: image40.png]


14]
Год
Размер кредита
[После таблицы новая строка, интервал 1,5 с абзацного отступа текст работы, [image: image41.png]


14]

	Перенос таблицы
	Желательно часть таблицы на другую страницу не переносить. Надо переносить часть текста после таблицы в текст перед таблицей. Сама таблица при этом перемещается на следующую страницу. При невозможности — переносите таблицу
	Таблица 29 — Доля краткосрочных кредитов
[пробел перед табл. интервал 1, кегль [image: image42.png]


14] 

Год
Сумма
1
2
Следующая страница

Продолжение таблицы 29

[пробел перед таблицей интервал 1]
1
2
[пробел после табл., интервал 1,5, кегль [image: image43.png]


14]

	Рисунок
	Название внизу посредине без абзацного отступа с тире. Без точек после номера и в конце. Сквозная нумерация (1   2    3 …)
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[новая строка перед рисунком интервал 1]

Рисунок 32 — Доля непогашенных кредитов

в… [текст более одной строки — интервал 1]
[новая строка после рисунка интервал 1,5]

	Формулы, ссылки на них в тексте
	Абзац. Круглые скобки в конце строки справа (...)
	К=ДхС                                                       (1)

	Перечис​ления (:)
	Абзацный отступ. Обычно применяется тире. Без точки при применении скобок: а) или 1)
	Кредит это:
— экономическая категория, которая обосновывает ……………………………;
— ссуда в форме, предполагающей денежную оценку.

	
	Не применяются буква ё, з, й, о, ч, ь, ы, ъ
В конце перечислений — знаки пунктуации (;) (.)
Тире на клавиатуре компьютера:
Ctrl + Alt + Gray. Gray — клав. минус «–», расположена на клавиатуре справа в верхнем углу, где циф-ровая клавиатура
Применяются маркеры
	Кредит это:
а) экономическая категория, которая обосновывает ……………; [точка с запятой!]
б) ссуда в форме, предполагающая денежную оценку. [точка!]
Кредит это:
1) Экономическая категория, которая обосновывает …………….[точка!]
2) Ссуда в форме, предполагающая денежную оценку.
Кредит — это:
· экономическая категория, которая обосновывает ……………; [точка с запятой!]
· ссуда в форме, предполагающая денежную оценку.

	Ссылки на
источники
	В квадратных скобках или в подстрочниках с абзацем
	Текст: Формулу вывел А. И. Степанов [12].
1 Указанный процесс наиболее полно исследован в [13, c. 57]. [межстрочный 1, кегль 12]

	Примечания
(например, после таблицы)
	Абзацный отступ. Подстрочные примечания применяются, когда их невозможно или нецелесообразно включать в основной текст.
Одно примечание — пишут слово «Примечание», далее тире и текст
Несколько примечаний — пишут «Примечание», ниже они нумеруются по порядку арабскими цифрами
	Таблица 1 — Кредиты, выданные гражданам, тыс. руб.

 Примечание — Рассчитано нами по [34].
Таблица 12 — Доля кредитов, выданных юридическим лицам

Примечания
1 Рассчитано по [39, с. 12; 42, с. 87].
2 Без малых предприятий.
3 Без учёта долгосрочных кредитов, выданных на срок более пяти лет.


	Правила оформления списка использованных источников


	1
	2
	3

	Список источников
	Заголовок списка ПРОПИСНЫМИ буквами
Исключаются факультативные (необязательные) элементы. Даются сведения, обеспе​чивающие поиск документа
С абзацного от​ступа. Точка после цифры не ставится. Перед / после двоеточия (:) пробелы (есть исключения) 
1. Официальные документы:
а) Конституция
Далее в алфавитном порядке: б) законодательные материалы; в) документы органов представительной, исполнительной и судебной власти, ГОСТ, патенты
2. По первым буквам фамилий авторов, названий источников
3. Источники на ин. языках
4. Интернет- 
источники
Указание страниц, кроме интернет -источников, обязательно
Для интернет –источников обязательна указать дату обращения
	СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ
ИСТОЧНИКОВ
[пробел, интервал 1,5]
[Абзац 12,5]
1[точка после цифры не ставится] Конституция (Основной закон) Российской Федерации. М.[пробел]:[пробел]Известия, 2009. 126 с.
2 Гражданский кодекс Российской Федерации. М. : Волна, 2008. 615 с.
3 О мерах по противодействию коррупции[пробел]:[пробел]указ Президента Российской Федерации от 19.05.2008 № 815[пробел]:[пробел]URL: http://www.mil.ru (дата обращения: 29.07.2009).
4 О Центральном банке Российской Федерации (Банке России) [пробел]:[пробел]ФЗ от 10.07.2002 г. № 86-ФЗ. М. [пробел]:[пробел]Лига-Т, 2009.[пробел]36[пробел]с.

5 Правила торговли и защита прав потребителей[пробел]:[пробел]правовое обеспечение[пробел]:[пробел]сб. норм. док. на 1 марта 2003 г. [пробел]:[пробел]5-е изд., перераб. и доп. М. [пробел]:[пробел]Дашков и Ко, 2003. 324 с.

6 Приёмопередающее устройство[пробел]:[пробел]пат. 2187888 Рос. Федерации. № 20119871143 /09 [пробел]:[пробел]заявл. 18.12.00[пробел]:[пробел]опубл. 20.08.02. Бюл. № 23 (II ч.). 3 с.
7 Розничная торговля. Классификация предприятий[пробел]:[пробел]ГОСТ Р 51773–2001. Введ. 05.07.2001. М., 2001. 12 с.
8 Альтман Г. Продажа товаров[пробел]:[пробел]пер. с англ. СПб.[пробел]:[пробел]Грин, 2009. 224 с.
9 Бадюков В.[пробел]Ф., Рожков Ю. В., Феоктистова Н. А. Диагностика региональных страховых рынков. Хабаровск : РИЦ ХГАЭП, 2007. 138 с.

10 Бюллетень банковской статистики : статистический бюллетень // Центральный банк Российской Федерации. М., 2002. № 9(112). С. 15.

11 Банк России[пробел]:[пробел][сайт]. URL:[пробел] http://www.cbr.ru/ (дата обращения: 11.05.2009).
12 Бричкина Р.[пробел]И. Коммерция на транспорте[пробел]// [пробел]Транспорт[пробел]:[пробел]сетевой журнал. 2008. URL: http:// www.transport. ru/ (дата обращения: 11.05.2009).
 

	1
	2
	3

	
	Пример оформления скачать в приложении Б
	13 Дубов Н.[пробел]Е. Эволюция экономики. М.[пробел]:[пробел]Мир, 2009. 264 с.

14 Дроздовская Л. П., Рожков Ю. В. Информационно-кредитный рынок[пробел]: [пробел] формирование и регулирование[пробел]//[пробел]Банковское дело. 2008. №[пробел]7. С. 57.

15 Карлов Л. П. Международная экономика : в 2 ч. : учеб. пособ. Ч. 2 : Макроэкономика : открытая экономика и макроэкономическое программирование М. : Медия, 2009. 498 с.
16 Курс экономики[пробел]:[пробел]учебник / под ред. С. Л. Малова. 6-е изд., доп. и перераб. М. : Икар-С, 2008. 226 с.
17 Международные экономические отношения и малый бизнес[пробел]:[пробел]монография / Г.[пробел]С. Соловьёв и др. Саратов : Фортуна, 2009. 129 с.
18 Мохов П., Раров Д. Планирование розничного товарооборота // Маркетинг в торговле. 2009. № 5. С. [пробел]44–56.

19[пробел]Оценки российских лидеров и положение дел в Российской Федерации.[пробел] 22.07.2009[пробел]//[пробел]Левада-центр[пробел]:[пробел] [сайт]. [пробел]URL:[пробел]http://www.levada.ru/html/ (дата обращения: 25.07.2009).
20 Сборник сведений о состоянии и использовании земель в федеральных округах в 2008 году. М. : Роснедвижимость, 2009. 424 с.
21 Экономика и организация деятельности торгового предприятия : учебник / под ред. Ю. Н. Тора. 3-е изд, перераб. и доп. М. : АРН, 2009. 292 с.
22 Экономика и политика России и государств ближнего зарубежья : аналит. обзор, апр. 2009 / Рос. акад. наук, Ин-т мировой экономики и междунар. отношений. М. : ИМЭМО, 2009. 42 с.
23 IBRD Management’s Discussion and Analysis: June 30, 2008[пробел]// [пробел]The World Bank Annual Report 2008. С. [пробел]22–32.

24 Gall T.M. Concerning the problem of the bank stability defining // The Bank Monitor. July, 2009. Р. 16.

25 URL:[пробел]http://www.livejournalist.com/html (дата обращения: 08.07.2009).
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